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Admision a Ciclos Formativos

Presentacion de solicitudes por la ciudadania




ACCESO A LA SECRETARIA VIRTUAL

La Secretaria Virtual de Rayuela pone a disposicidon de TODA la ciudadania la posibilidad de realizar distintos tramites administrativos con el Sistema Educativo Extremefio, evitando
de este modo la presentacion a papel de los documentos pertinentes en los centros educativos. Asi, cualquier ciudadana o ciudadano que se sitie en la pantalla de acceso de

Rayuela (https://rayuela.educarex.es) observara el acceso directo a la PRESENTACION DIGITAL DE SOLICITUDES de manera destacada.
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ATENEREN CUENTA

* Si ya somos usuarias o usuarios de Rayuela,
podemos acceder a la Secretaria Virtual tal
como veniamos haciéndolo hasta ahora:
bien con nuestro usuario/clave; bien con
nuestro Certificado digital. Si adn asi
utilizamos el nuevo acceso, mas adelante en
el proceso se nos pedira acceder con
algunos de los dos medios mencionados.

* Si no somos usuarias o usuarios de Rayuela,
este nuevo acceso nos permite realizar el
tramite obteniendo unas credenciales
exclusivas para el acceso al tramite
seleccionado.

IMPORTANTE

Para los tramites que se realicen en la SV a partir de ahora, ya no serd posible presentar la solicitud en papel. Por tanto, si no
contamos con los medios o los conocimientos para hacerlos por via telematica, podemos dirigirnos al centro educativo de
referencia y solicitar la ayuda del Servicio de Apoyo al Ciudadano (SAC).



https://rayuela.educarex.es/
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Accedemos a la pantalla de inicio de la SV en la que disponemos de la siguiente informacién:

1. Noticias de interés sobre los tramites activos en la Secretaria Virtual, entre ellos el de Admisidn en Ciclos Formativos de FP.
2. Informacién pormenorizada del tramite seleccionado (Admisién en Ciclos Formativos de FP).

3. Acceso al tramite, en este caso el de Admisidn en Ciclos Formativos de FP.

A DE EXTREMAD

oA Secretaria terirO ;' | A TENER EN CUENTA

! Une manem oe mEr Eurom T

o Edsiny nge s - Virtual * En la secciéon Noticias se van a
mostrar los tramites e informaciones

©) relativas a plazos, requisitos, etc.
&6 Pulsando sobre el titulo del tramite,
se muestran la informacién detallada

TR y el acceso al mismo.

1. Solicitud Admision en Ciclos
Formatives de Farmacién

)

Frofesional Grado Superior

N

<J En primer lugar, selecciona el tramite del que quieres presentar la solicitud de la lista que aparece a la izquierda.

Del 21 de junio al 1 de julio Esa accign mostrara, en esta misma pantalla, informacian sobre el tramite seleccionado.

2. Solicitud Admisién en Ciclos

N i { P = P - P P
Formativos de Formacién \ Por dltimo, a la derecha podra encontrar el hotdn ° Presartarura solicited  Plilsalo para iniciar el tramite.
Frofesional. ¢rado Medio

Ademas, es posible revisar la e Guia del procedimisnto
Del 14 al 28 de junio
3. Solicitud de admisin en En algunos casos, estd disponible el listado con las . Praguritas frecue rtes

Ensefianzas de Secundaria para
Pemsonas Adultas
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Del 14 al 2& de junia
4. Solicitud de admizidn en

B Iofelon

Virtual

[OJO) Solicitud Admision en Ciclos Form ativos de For macion Profesional. Grado Superior @

Um mrem e meer furope

o® 1. Pz de prese maciinds solicitudes

D2l 27 de junival 3de julivambos inclsive.

@) Del 21 de junio 11 de julia 2, Vs de aceeso
1. Solicitud Admisicn en Ciclos
Formativos de Formacidn
Frofesional. Grade Superior

A continuaciin, se prese ia un resumende s vis de acceso que se conte mpn e nel proceso de ad mision, asicomo b ditribucinde plazas disponibks fa @ cada ura de elas. Fare cada una de Bs vis qLe
s prserta a cortinuacidn, se esenar un5% pem@ estudiames con ungrdo de decapecidad gualosuperoral 33y ot SHise msewa pa@ estudiamtes gue terganvigente sucondicidn de deportisias de
ao nively aho rendimie mo. Fam conocerendet@le ks rquiios de accesose nega se comsulten ks anticuks S [Grado Medis) y 6 [Gredo Supeior de b Omen del 27 de mayode 278 pork que se mgul el
proceso de ad miiny metrizulcin pE @ cusarciks formetivos en rgime n prese nci), & ncents soste nidos con fondos piiblices de|@mbito de b Comunidad Autdnoma de Extre madum.
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el 14 al 28 de junia d) DEpane rde un ttuk unive s tan.
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Una vez seleccionado el tramite a realizar (Admisién en Ciclos Formativos de FP), nos situamos en la pantalla de identificacidn, en la que se muestra la siguiente informacidn:
Flujo que seguird la cumplimentacion del tramite.
Identificacion del tréamite seleccionado.

1.
2.

3.

Opciones de acceso al tramite:
1. Con Certificado digital
2. Con Usuario/Contrasena
3. Otro tipo de acceso

JUNTA DE EXTREMADURA

Caonsejeria de Educacion y Emples

@

Formacion Profesional

Secretaria
Virtual

Admisién en Ciclos Formativos Fe @ Forma de acceso a la solicitud

Avy=IA
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1. Dates de acceso

Solicitud Admision en Ciclos Formativos de Formacion Profesional. Grado Superior

Con certificado digital

Si dispones de credenciales de Rayuela que te hayan permitido acceder a Profex, Gestion de centros, Secretaria
Virtual o Seguimiento Educativo, este es tu acceso

Usuario

Contrasefia

0 —
N

vyeiA

Pamforma EDUCAT VA Exaremafa

Proyecto cofinanciado por al
Forwdo Europes de Desarmalio Regional
Una manera de hacer Europa

Unidn Europes

Si no dispones de credenciales de Rayuela, es decir, nunca has accedido a la plataforma Rayuela con usuario y
contrasefia, este es tu acceso.

Otro tipo de acceso: sin cerfificado digital ni credenciales de Rayuela. Este acceso ! |u -'
requerira la comprobacion de sus datos con el Servicio de Identificacion de Identidad i--

ATENEREN CUENTA

* Si el acceso a la SV de
Rayuela se hizo utilizando
el método tradicional
(Usuario/Clave 0
Certificado digital), esta
pantalla no se mostrarg,
pasando directamente al
formulario de la Solicitud
correspondiente al tramite
elegido.

* No obstante, si aun siendo
usuaria o usuario de
Rayuela no se hubiese
procedido a la
identificaciéon previa,
tendra opcién de hacerlo
en esta pantalla por
cualquiera de  ambos
métodos.

Sgieriow
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Aquellas personas que no sean usuarias de Rayuela, deberan identificarse para continuar el tramite. Esta pantalla ofrece los siguientes elementos:

1. Nota informativa relativa al uso del “Servicio de Verificacién de Identidad”, que sera contrastado para comprobar la veracidad del documento de identificacién aportado por la
usuaria/o.

2. Casilla de autorizacién de verificacion de los datos aportados mediante el “Servicio de Verificacién de Identidad”.

3. Formulario de datos de la usuaria/o (Documento de Identificacion, Nombre y apellidos, Fecha de nacimiento, Género y Correo electrénico). Este formulario presenta un elemento
de seguridad tipo “Captcha” para evitar el uso indebido del formulario.

JUNTA DE EXTREMADURA Secretaria TA LA ATENER EN CUENTA
¢ Sjla ciudadana o ciudadano

Consrsde vacon Enpe Virtual :
Patafarma EDUCAT VA Extremafa no autorlza a que se
contrasten sus datos con el
SVI, serd automadticamente
Az e Datos de identificacion para acceso al tramite ... L
o oErliieaine e P redirigida o redirigido o a la

pagina anterior para que
intente el acceso por alguno

Recuerde que debe registrar la informacion que se solicita exactamente igual a como consta en su documento nacional de identidad. Al pulsar de |05 otros dOS medios
"continuar’, se contrastaran sus datos con el Servicio de Verificacion Identidad para poder darle acceso a esta solicitud. Si no desea que sus datos

A T (e e T T Solicitud Admision en Ciclos Formativos de Formacion Profesional. Grado Superior

e e b disponibles, ya que sin esta
D Mo autoriza a que s confrasten mis datos haciendo uso del citado seruinicé autorizacién no podra'
continuarse el proceso por
D.N.I: r284! 1 Primer ﬂDEllidO:r 1 Segundo apellido:rF | @ estavia.
* Es obligatorio registrar un
correo electrénico valido,
Nombre: Antonio Fecha de nacimiento: 27 Soy: (@ un hombre (| una mujer ya que en él se recibiran las
credenciales de acceso.
Correo electrénico: alfabeta@gamail.com Recuerde que este cormeo que usard para cualquisr comunicacion sobre el tramite
™
Vv’ No soy un robot e
Proyecio cofi nanciado por el reCARTCHA
Fondo Europes de Desarmollo Regional Privacidad - Condicianes

Una manera de hacer Eurcpa
Unidn Europea

Siguiento



VIiAS DE ACCESO

Las vias de acceso al proceso de Admision en Ciclos Formativos de FP pueden ser varias, dependiendo de las circunstancias académicas de cada solicitante. Rayuela muestra
aquellas vias habilitadas segun la informacién que posee del solicitante, pero éste tiene la opcidn de continuar por otra via distinta a las propuestas por Rayuela, tal como se indica
en el mensaje de la pantalla. Si Rayuela no tuviese ninguna informacién del solicitante, sélo podrd optar por la Solicitud sin informacién recabada.

T 1 fat
Acceso a Solicitud sin

informacién recabada.

Requiere aportar
documentacion.

Seleccion de la via de acc

Pablo, a continuacion se muestran las 3 f
caso:

proceda en tu

1. A partir de la informacion dispo o) y después sobre la opcion

"Seleccionar”.

Mumero total de registros: 1

Via de acceso / Cupos Afo

Acceso Directo

deberas seleccionar
e dispongas, de
den que rige la

Te recordamos gue en el caso O ia "Acceso Directo” (Cupo 1°
la titulacion que menor,
acuerdo a lo que se g

presente convocatoria

Vias de acceso propuestas
por Rayuela. No necesita
aportar documentacion.

2. 5i no deseas que la Administra de los registros automatizados del

sistema de gestion de Rayuela, ind

D Mo autorizo a la Consejeria de Educacion y Empleo a recabar la informacion académica del programa Rayuela

3. 5i la informacidn con la que participards en el proceso no constara en Rayuela, indicalo a continuacion:

D La informacion para mi acceso no consta en Rayuela

ATENEREN CUENTA

Las vias de acceso son las siguientes:
* Acceso directo (a Grado Medio y Grado
Superior)
* Acceso mediante prueba (a Grado Medio y
Grado Superior)
* Acceso por titulo de Grado Medio (a Grado
Superior)

* Acceso por titulo de FP Bdsica (a Grado Medio)
Existen dos procesos de admisién, en junio y en
septiembre. El alumnado de Ultimos cursos cuyas
titulaciones habiliten para acceder a la Admisidn,
participaran en la convocatoria de septiembre, tras
concluir sus estudios.
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En funcién de la informacién académica que Rayuela posee del solicitante, como deciamos anteriormente, el flujo del trdmite y la documentacién a aportar durante el mismo es
diferente. Estos son los casos que pueden presentarse:

1. Rayuela dispone de informacién del solicitante porque cursa o ha cursado estudios en Extremadura y selecciona alguna de las vias de acceso propuestas. No
necesita aportar documentacion.

Seleccion de la via de acceso a Grado Superior UOw
Pablo, a continuacion se muestran las 3 formas en las gque puedes participar en el proceso, selecciona la que proceda en tu
caso

1. A partir de 1a informacion disponible en Rayuela, pulsa sobre la via de acceso (cupo) v después sobre la opcion
“Seleccionar”.

Mimero total de registros: 1

Mota Proceso de

Via de acceso [ Cupos Ano Expediente academico fi fudicacion

08 Bachillerato 718 Jumio

e recordamos gue en el caso de la via "Acceso Directo” (Cupo 1%) deberas seleccionar
la titulacion que menor prioridad tenga en la admision de entre las gue dispongas, de
acuerdo a lo gque se establece en el articulo 6 o en el articulo 9 de la orden que rige la
presente convocatoria. No hacerlo conllevaria fa exclusion del proceso.

2. Si no deseas que la Administracion Educativa recabe |a informacion académica de los registros automatizados del
sistemna de gestion de Rayuela, indicalo a continuacion:

D Mo autorizo a la Consejeria de Educacion y Empleo a recabar la informacion académica del programa Rayuela

3. Si la informacion con la que participaras en el proceso no constara en Rayuela, indicalo a continuacion:

|:| La informacidn para mi acceso no consta en Rayuela



CASUISTICA 7/10

2. Rayuela dispone de informacién del solicitante, pero éste decide no dar el consentimiento de consulta de su informacion en Rayuela, y debe aportar consecuentemente
la documentacidn, seleccionando previamente la via de acceso en el detalle de la solicitud.

r : . ATENEREN CUENTA
Seleccion de la via de acceso a Grado Superior o encila do verifieacion de
Pablo, a continuacion se muestran las 3 formas en las gue puedes participar en el proceso, selecciona la o “No autorizo a la

caso: Consejeria...” habilita el

texto descriptivo del
siguiente paso en el flujo del
proceso.

1. A partir de la informacion disponible en Rayuela, pulsa sobre la via de acceso (cupo) v g
"Seleccionar”.

pués sobre la opcion

Himero total de registros: 1

Via de acceso / Cupos Ao Expediente académico

Acceso Directo Bachillerato

Te recordamos que en el caso de la via "Acge®
la titulacion que menor prioridad tenga g admision de entre las que dispongas, de
acuerdo a lo gue se establece en &l ; lo 6 0 en el articulo 9 de la orden que rige la
presente convocatoria. No hacerigfonilevaria la exclusion del proceso.

p Directo” (Cupo 1%) deberas seleccionar

2. 5ino deseas que la Administracion Educativa recabe la informacion académica de los registros automatizados del
sistema de gestion de Rayuela, indicalo a continuacion:

Mo autorizo a la Consejeria de Educacion y Empleo a recabar la informacion académica del programa Rayuela

Ahora pulsa Solicitud sin informacion recabada ﬂen el margen superior derecho

3. Si la informacion con la que parl-iciparéﬁ en el proceso no constara en Rayuela, indicalo a continuacion:

D La informacion para mi acceso no consta en Rayuela



CASUISTICA 8/10

Rayuela dispone de informacion del solicitante, pero éste decide utilizar una nueva via de acceso porque dispone de otra informacion académica que no consta en Rayuela.
Debe aportar consecuentemente la documentacién de esta nueva via, seleccionando previamente la via de acceso en el detalle de la solicitud.

ATENEREN CUENTA
Seleccion de la via de acceso a Grado Superior La casilla de verificacién de “La
) . L . informacion para mi
FPablo, a continuacion se muestran las 3 formas en [as que puedes participar en el proceso, selecciona la g ’ .

caso acceso...” habilita el texto
descriptivo del siguiente paso

1. A partir de la informacion disponible en Rayuela, pulsa sobre la via de acceso (cupo) v g#€spués sobre |la opcion en el flujo del proceso.

"Seleccionar”,

Nimero total de registros: 1

Nota

Via de acceso [ Cupos Ano Expediente academico ¥ 4 fjudi v

Acceso Directo 2009 Bachillerato 718 Junio

Te recordamos gue en el caso de la via "Acces@Directo” (Cupo 1%) deberas seleccionar
la titulacion que menor prioridad tenga en M admision de entre las gue dispongas, de
acuerdo a lo gque se establece en el artipdlo 6 o en el articule 9 de la orden gue rige la
presents convocatoria. No hacerfo nvaria la exclusion del proceso.

2. 5i no deseas que la Administracion Egefcativa recabe |3 informacion académica de los registros automatizados del
sistema de gestion de Rayuela, indicalo#continuacion:

D Mo autorizo a la Consejeria geEducacion y Empleo a recabar la informacion académica del programa Rayuela

3. 5i la informacion con la que participards en el proceso no constara en Rayuela, indicalo a continuacion:

La informacidn para mi acceso no consta en Rayuela

Ahora pulza Solicitud sin informacion recabada Qen el margen superior derecho
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El formulario de la Solicitud de Admisién a Ciclos Formativos presenta distintos apartados que debemos ir cumplimentando. A cada apartado se accede por medio de una pestafia
que contiene la siguiente informacion:

Datos de identificacion
Datos de la solicitud
Peticiones
Documentacion

Datos presentacion (esta pestafia presenta un texto relativo a la veracidad de los datos consignados en la solicitud, que el solicitante debe aceptar).

Inicio » Seleccion de la via de acceso a Grado Superior

@ Solicitud admision a ciclos formativos de grado superior El N
Datos de la solicitud  Peticiones

Datos de quien presenta la solicitud

v

Accesoal
Expediente
académico

@
T
¥
)
=|
@
5
X
=]

D.M.LINLE.: Primer apellido: Segundo apellido: Nombre:
888 | — * - Pablo
Datos del solicitante
Personales
D.M.LINLE.: Primer apellido: Segundo apellido: Mombre:
g8 | — Pablo
% % - =
Sexo: Hombre Mujer * Nacionalidad: | Espafiola *
De nacimiento
Fecha de nacimiento: | 18/08/1992 * = Pais: | Espafia -
Provincia: Municipio: Localidad: Localidad nacimiento extranjera:
Badajoz * Los Santos de Maimona * | Los Santos de Maimona * =
De residencia
Tipo via: *  Domicilio: *  N% Esc: Piso: Letra:
Provincia: *  Municipio: *  Localidad: * C.Postal: =
De contacto
o Correo electronico: | sdssssi@ss.com * o Teléfono 1: | GRS * Teléfono 2:

O Indica y/o actualiza tus datos de contacto para que podamos informarte de las novedades durante el proceso de Admisian.

ATENEREN CUENTA

Si el interesado, ha realizado alguna seleccién de ciclos en las
recomendaciones y orientaciones sobre Inteligencia colectiva para
Formacidn Profesional, éstos se cargardn automdticamente en la
pestana de peticiones.

La documentacion a presentar con la solicitud (indicada en la
pestafia Documentacién) dependera de los aspectos declarados
en los apartados anteriores de la solicitud, ya que algunos
requerirdn documentacion y otros no.

Las distintas opciones de Ciclos solicitados se irdn registrando en
la pestafa Peticiones.

Podremos consultar en todo momento nuestro Expediente
Académico pulsando en el icono del birrete que aparece junto al

2 Jrmulario.
W

IMPORTANTE

Al final del proceso de registro de la solicitud, se muestra la pantalla
resumen (que podemos descargar en PDF) que contiene ademds las
credenciales con las que deberemos acceder a Rayuela para hacer el
seguimiento del tramite.




SEGUIMIENTO DEL TRAMITE

Al acceder a la SV con nuestras credenciales, tendremos disponible la siguiente informacién:

* Mis tramites. Muestra los tramites en los que se encuentra participando el usuario.
* Tramites abiertos. Relacion de tramites disponibles en el momento actual. Se indican los plazos de presentacion de los mismos.
* Préximos tramites. Informacidn relativa a los tramites que serd posible realizar en un futuro préximo a través de la Secretaria Virtual.

Los tramites realizados a través de la Secretaria Virtual de Rayuela permitiran la descarga en PDF de la solicitud presentada.

Muestra los tramites en los que
estas participando

IEmEeTET Soll::ltu_d Admision en IC'n:Ios
solritud Formativos de Formacion
@ Profesional. Grado Medio

B Scllt:ltu_d Admision en _CJdos
il Formativos de Formacion
Profesional. Grado Medio

Muestra los tramites abiertos
actualmente e indican su plazo
de presentacion

Tramites del usuario registrados
en Rayuela.

13 al 26 de Solicitud de admisién en Ensefianzas
junio Iniciales
13 de junio
al 01 de Solicitud de admision en ESPA
septiembre

D= Js Bre—tio

Nimero total de registros: 2

Solicitante Estado

Pablo T

Mis solicitudes en curso

Datos de la solicitud

[psscargar solicitud presentada |

G

W Admitida al proceso y pendiente de adjudicacion

djudicacion

Muestra los tramites que se
abrirdn a corto o medio plazo en
la secretaria virtual de Rayuela

Mo hay tramites en un futuro préximo

Tipo de solicitud

Solicitud Admision en Ciclos Formatives
de Formacion Profesional. Grado Medio

Solicitud Admision en Ciclos Formativos
de Formacion Profesional. Grado Medio

10/ 10

ATENER EN CUENTA

En la Secretaria Virtual se presentan
todos los tramites registrados en
Rayuela en los que se encuentre
participando el ciudadano.

Sélo los tramites iniciados
telemdticamente a través de Ia
Secretaria Virtual permitirdn descargar
la solicitud presentada digitalmente.

Para consultar la solicitud gue presentd, pulse sobre el nombre del solicitante y seleccione la opcion
'Descargar solicitud presentada’.

@

Solicitud entregada en Fecha de la solicitud Teletramitada
|.E.5. Mira. Sra. De Bofoa 20/06/2018 Si
ILE.5. Cristo del Rosario 20/06/2015 Si



JUNTA DE EXTREMADURA

Consejeria de Educacion y Empleo

Proyecto cofinanciado por el
Fondo Europeo de Desarrollo Regional

Una manera de hacer Europa

Unién Europea

jGracias por tu atencion!

Si necesitas ayuda, envianos una notificacion desde
Rayuela (en la version web). Para ello, desde el menu

"CAU" accede a "Enviar notificaciones" indicando el
problema.

iGracias!
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